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	UBND THÀNH PHỐ CẦN THƠ

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CẦN THƠ


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Cần Thơ, ngày … tháng … năm … 


BÁO CÁO THÀNH TÍCH 
ĐỀ NGHỊ TẶNG BẰNG KHEN CỦA CHỦ TỊCH

ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ CẦN THƠ


I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH

- Họ và tên: ……………………………...

- Sinh ngày, tháng, năm: …../…../…... 

- Giới tính: … Dân tộc: ....., tôn giáo: ….

- Quê quán: phường ……, quận ………, thành phố Cần Thơ.

- Nơi thường trú: số …, đường ….., khu vực ….., phường ….., quận ….., thành phố Cần Thơ.
- Cơ quan, địa phương công tác: ………………………………………
- Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể): …………… (phần này nêu mấy chức danh thì phần thành tích cá nhân bên dưới phải viết được thành tích tương ứng với từng chức danh. Lưu ý: Chỉ nên ghi những chức danh chính để có thể có thành tích, số liệu để viết vào BCTT; những chức danh kiêm nhiệm khó kiếm thành tích để viết thì không nên đưa vào)

- Trình độ lý luận chính trị, chuyên môn, nghiệp vụ (nếu có): ……………….

- Học hàm, học vị, danh hiệu, giải thưởng (nếu có): ……………………..

II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC

1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận:

(nêu ngắn gọn, tập trung các nhiệm vụ chính; ghi nhiệm vụ tương ứng với chức danh chính quyền trước, chức danh đảng, đoàn thể sau)

Trong 02 năm học 20...-20... và 20...-20..., với vai trò ………………………, bản thân phụ trách ..............................................................

2. Thành tích đạt được:

2.1. Thành tích tập thể 
(Đối với người làm công tác lãnh đạo, quản lý nêu tóm tắt thành tích của đơn vị trong thời gian tính thành tích đề nghị khen thưởng. Nêu tóm tắt thành tích tiêu biểu, nổi bật của tập thể trong 02 năm học.) 

Trong 02 năm học qua, ..................... (ghi tên tập thể) đã đạt được những thành tích nổi bật như sau:
Đơn vị đã ………………………………… Kết quả: ………………………

Đơn vị đã ………………………………… Qua đó, ………………………

2.2. Thành tích của cá nhân:
Trong 02 năm 20... và 20...., bản thân đã đạt được nhiều thành tích trong công tác, cụ thể như sau:

(Nêu thành tích cá nhân trong việc thực hiện nhiệm vụ được giao (kết quả đã đạt được về năng suất, chất lượng, hiệu quả thực hiện nhiệm vụ; các biện pháp, giải pháp công tác trong việc đổi mới công tác quản lý, những sáng kiến kinh nghiệm, đề tài nghiên cứu khoa học; việc đổi mới công nghệ, ứng dụng khoa học, kỹ thuật vào thực tiễn; việc thực hiện chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách và pháp luật của Nhà nước; công tác bồi dưỡng, học tập nâng cao trình độ chuyên môn, phẩm chất đạo đức; chăm lo đời sống cán bộ, nhân viên; vai trò của cá nhân trong công tác xây dựng Đảng và các đoàn thể; công tác tham gia các hoạt động xã hội, từ thiện...).
- Đối với trường học: Lập bảng thống kê so sánh các tiêu chí: Tổng số học sinh, hạnh kiểm và kết quả học tập; số học sinh giỏi cấp trường, cấp huyện (quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh), cấp tỉnh (thành phố thuộc Trung ương), cấp quốc gia; số giáo viên giỏi các cấp; số đề tài nghiên cứu,...)

(Chú ý: bắt đầu mỗi đoạn thành tích (mỗi khi xuống dòng) bằng cụm từ “Bản thân đã” hoặc “Tôi đã” để thể hiện vai trò của cá trong lãnh đạo tập thể thực hiện các việc đã làm để đạt được thành tích. Trong nội dung thành tích phải thể hiện được: bản thân đã làm những gì? Triển khai những giải pháp gì? Đạt kết quả ra sao? PHẢI CÓ SỐ LIỆU định lượng về kết quả đạt được để thể hiện thành tích nổi bật. Viết tổng hợp số liệu 02 năm học hoặc lập bảng so sánh số liệu 02 năm học , KHÔNG viết kiểu liệt kê từng năm học rời rạc)
a) Với vai trò là ........... (ghi chức danh chính phù hợp. Ví dụ: Hiệu trưởng/ Phó Hiệu trưởng, Tổ trưởng chuyên môn/ Tổ phó chuyên môn), …. Nếu trong 02 năm học tính thành tích, cá nhân giữ nhiều chức danh trong từng khoảng thời gian khác nhau thì nêu thành tích tương ướng ứng với từng chức danh và từng khoảng thời gian)
Bản thân đã …………………………… Qua đó, ……………………………

Bản thân đã …………………………… Kết quả, …………………………

(nêu rõ bản thân đã tham mưu/ chỉ đạo những gì, kết quả ra sao)

b) Với vai trò là ........... (ghi chức danh kiêm nhiệm phù hợp nếu có. Ví dụ: Bí thư Chi bộ/ Phó Bí thư Chi bộ/ Chủ tịch công đoàn, …. Nếu trong 02 năm học tính thành tích, cá nhân giữ nhiều chức danh trong từng khoảng thời gian khác nhau thì nêu thành tích tương ướng ứng với từng chức danh và từng khoảng thời gian. Lưu ý: chỉ cần ghi chức danh nào có thể có thành tích, số liệu để viết vào BCTT; những chức danh kiêm nhiệm khó kiếm thành tích để viết thì không nên đưa vào)
Bản thân đã …………………………… Qua đó, ……………………………

Bản thân đã …………………………… Kết quả, …………………………
(nêu rõ bản thân đã tham mưu những gì, kết quả ra sao)

c) Trong hoạt động sáng kiến, nghiên cứu khoa học:
Trong quá trình công tác, bản thân không ngừng đổi mới, sáng tạo để mang lại hiệu quả cao trong công việc. Bản thân đã có 02 sáng kiến được công nhận có hiệu quả áp dụng và phạm vi ảnh hưởng ở cơ sở, cụ thể: (Lưu ý: sáng kiến trình bày ở đây phải là sáng kiến chưa sử dụng làm tiêu chuẩn để tặng bất kỳ danh hiệu thi đua hay hình thức khen thưởng nào khác )

* Sáng kiến 1: “Ghi tên sáng kiến 1……………………………..” (ghi tên sáng kiến theo Quyết công nhận)

- Nội dung sáng kiến:

........................................................................................................

(nêu ngắn gọn nội dung chính của sáng kiến, khoảng ½ đến 01 trang A4)
- Hiệu quả mang lại:

........................................................................................................

(nêu ngắn gọn hiệu quả mang lại qua việc áp dụng sáng kiến, khoảng dưới ½ trang A4)
- Phạm vi ảnh hưởng: 

Sáng kiến đã dược áp dụng hiệu quả tại ............................, được Lãnh đạo Sở…………./ Ủy ban nhân dân quận ……… đánh giá cao và đề nghị nhân rộng áp dụng trong toàn ngành/ toàn quận.

Sáng kiến đã được Giám đốc Sở…………./ Chủ tịch Ủy ban nhân dân quận ……… công nhận có hiệu quả áp dụng và phạm vi ảnh hưởng ở cơ sở tại Quyết định số ………….. ngày …. tháng …. năm …….
* Sáng kiến 2: “Ghi tên sáng kiến 2……………………………..” (ghi tên sáng kiến theo Quyết công nhận)

- Nội dung sáng kiến:

........................................................................................................

(nêu ngắn gọn nội dung chính của sáng kiến, khoảng ½ đến 01 trang A4)
- Hiệu quả mang lại:

........................................................................................................

(nêu ngắn gọn hiệu quả mang lại qua việc áp dụng sáng kiến, khoảng dưới ½ trang A4)
- Phạm vi ảnh hưởng: 

Sáng kiến đã dược áp dụng hiệu quả tại ............................, được Lãnh đạo Sở…………./ Ủy ban nhân dân quận ……… đánh giá cao và đề nghị nhân rộng áp dụng trong toàn ngành/ toàn quận.

Sáng kiến đã được Giám đốc Sở…………./ Chủ tịch Ủy ban nhân dân quận ……… công nhận có hiệu quả áp dụng và phạm vi ảnh hưởng ở cơ sở tại Quyết định số ………….. ngày …. tháng …. năm …….

d) Việc thực hiện chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước và đạo đức, lối sống:

(tham khảo nội dung bên dưới, viết lại cho phù hợp với trường hợp của bản thân)
Bản thân luôn vận động cán bộ, công chức, viên chức, người lao động và gia đình viết, nói và làm đúng quan điểm, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật nhà nước. Đấu tranh bảo vệ, tuyên truyền vận động gia đình và quần chúng thực hiện đúng quan điểm, đường lối, nghị quyết, chính sách của Đảng, pháp luật nhà nước. Tự giác học tập để không ngừng nâng cao kiến thức về lý luận chính trị và chuyên môn nghiệp vụ nhằm đáp ứng yêu cầu công tác được giao.

Bản thân có phẩm chất, đạo đức lối sống  giản dị, lành mạnh, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí, không tham nhũng, tiêu cực, sách nhiễu mưu lợi cá nhân; không vi phạm những điều đảng viên không được làm. Có tinh thần giữ gìn đoàn kết nội bộ, thẳng thắn nêu chính kiến trong các cuộc họp, thực hiện chế độ tự phê bình và phê bình, trung thực với Đảng. Thực hiện quy chế dân chủ cơ sở, liên hệ chặt chẽ với quần chúng, được quần chúng tín nhiệm, bản thân, gia đình thực hiện tốt nghĩa vụ công dân nơi cư trú.

đ) Quyết định công nhận hoặc văn bản xác nhận hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ hoặc hoàn thành tốt nhiệm vụ:

	Năm học
	Kết quả đánh giá cán bộ, công chức, viên chức và người lao động
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận; cơ quan ban hành quyết định

	20… - 20...
	Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
	Quyết định/ Thông báo số …/... ngày .../…/… của ……………

	20… - 20...
	Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
	Quyết định/ Thông báo số …/... ngày .../…/… của ……………


III. DANH HIỆU THI ĐUA, HÌNH THỨC KHEN THƯỞNG ĐÃ ĐƯỢC NHẬN

1. Tập thể: 
1.1. Danh hiệu thi đua: (nêu danh hiệu thi đua thường xuyên của tập thể đã nhận trong 02 năm học. Ví dụ: Tập thể lao động xuất sắc/ Cờ thi đua của Ủy ban nhân dân thành phố/ Cờ thi đua của Chính phủ,... Nếu không có thì cắt bỏ phần này) 

	Năm học
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành Quyết định

	20… - 20...
	Cờ thi đua của Ủy ban nhân dân thành phố Cần Thơ
	Quyết định số …….. ngày    …./…../…… của  Ủy ban nhân dân thành phố Cần Thơ

	20… - 20...
	Tập thể Lao động xuất sắc
	Quyết định số …….. ngày    …./…../…… của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Cần Thơ



1.2. Hình thức khen thưởng: (nêu hình thức khen thưởng thường xuyên của tập thể đã nhận trong 02 năm học. Ví dụ: Bằng khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố/ Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ/ Huân chương ...., ... Nếu không có thì cắt bỏ phần này)
	Năm học
	Hình thức khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành Quyết định

	20… - 20...
	Bằng khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Cần Thơ về thành tích trong công tác năm 20.... và năm 20....
	Quyết định số …….. ngày    …./…../……. của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Cần Thơ

	20… - 20...
	Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ về thành tích trong công tác từ năm ..... đến năm ......
	Quyết định số …….. ngày    …./…../……. của Thủ tướng Chính phủ


2. Cá nhân:

2.1. Danh hiệu thi đua: (nêu danh hiệu thi đua thường xuyên mà cá nhân đã nhận trong 02 năm) 

	Năm học
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành Quyết định

	20… - 20...
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số …….. ngày    …./…../…… của Giám đốc Sở/ Chủ tịch UBND quận (hoặc huyện) …………………………..

	20… - 20...
	Chiến sĩ thi đua cơ sở
	Quyết định số …….. ngày    …./…../…… của Giám đốc Sở/ Chủ tịch UBND quận (hoặc huyện) …………………………..


2.2. Hình thức khen thưởng: (nêu hình thức khen thưởng thường xuyên đã nhận trong 02 năm)
	Năm học
	Hình thức khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành Quyết định

	20… - 20...
	Bằng khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Cần Thơ về thành tích trong công tác năm 20.... và năm 20....
	Quyết định số …….. ngày    …./…../……. của của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Cần Thơ


Trên đây báo cáo thành tích của tôi trong 02 năm học qua, kính đề nghị Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố xem xét, tặng Bằng khen./.

	          THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 

           XÁC NHẬN, ĐỀ NGHỊ

(Phần này do phòng, đơn vị thuộc sở/ quận huyện xác nhận nếu có. Trường hợp không có cấp này xác nhận thì cắt ra khỏi BCTT; đồng thời đưa phần “XÁC NHẬN CỦA CẤP TRÌNH KHEN THƯỞNG” bên dưới vào vị trí này)

	NGƯỜI BÁO CÁO THÀNH TÍCH


XÁC NHẬN CỦA CẤP TRÌNH KHEN THƯỞNG

(Phần này do Sở, ban ngành thành phố/ UBND quận huyện xác nhận)

